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Controlor datorie vamald

Descrierea ocupatiei

Inspectorul (controlorul ) pentru datoria vamala este persoana specializata si autorizatd — care asigura
preluarea in evidentele contabile a drepturilor vamale, exercita controlul financiar preventiv, urmareste
incasarea drepturilor vamale si virarea lor la bugetul statului .

Inspectorii (controlorii) pentru datoria vamala isi desfasoara activitatea in compartimentele specializate din
cadrul birourilor vamale sub conducerea responsabilului financiar si a sefului
biroului vamal .



Controlor datorie vamald

UNITATILE DE COMPETENTA
Domeniile de competenta Unitatile de competenta
Competente fundamentale Comunicarea la locul de munca
Desfasurarea muncii in echipa
Competente generale la locul de munca Aplicarea NPM si NPSI
Perfectionarea pregatirii profesionale
Competente specifice Asistarea agentilor economici pentru intocmirea formalitatilor
vamale

Gestionarea patrimoniului

Intocmirea balantei de verificare

Intocmirea corespondentei cu agentii economici si bancile care-i
deservesc

Intocmirea notelor contabile

Prelucrarea datelor cu ajutorul tehnicii de calcul

Prelucrarea documentelor vamale

Urmarirea stingerii datoriei vamale

Verificarea activitatii casieriei



Comunicarea la locul de munca

Descrierea unitatii
Unitatea se refera la comunicarea cu clientii care apeleaza la serviciile autoritatii vamale, cu colegii din unitate sau
din alte unitati , cu organele ierarhic superioare, cu autoritati din ministere, cu alte institutii, agenti economici.

ELEMENTE DE COMPETENTA  CRITERII DE REALIZARE

1.Transmite si primeste informatii 1.1 Transmiterea si primirea informatiilor se face respectand
terminologia de serviciu si procedurile interne de comunicare.

1.2 Transmite si primeste informatii ascultand interlocutorul cu atentie
fara a-1 intrerupe.

1.3 Informatiile sunt selectate cu discerndmant si transmise cu acuratete .

1.4 Limbajul folosit este specific prestatiei solicitate .
1.5 Exprimarea este clara si concisd pe un ton politicos .

1.6 Informatiile sunt transmise cu promptitudine si responsabilitate .

2.Participa la discutii in grup pe teme 2.1 Participarea la discutii este constructiva, punctele de vedere fiind
profesionale argumentate cu politete.

2.2 Participarea la discutii se face respectand punctul de vedere al
interlocutorului.

2.3 Discutiile sunt orientate cu politete in sensul focalizarii pe subiectul de
interes .

2.4 Participarea la discutii se face fara a intrerupe interlocutorul.

Gama de variabile

Unitatea se aplica ocupatiilor: controlor datorie vamala si lucrator vamal
Metode de comunicare : verbal sau in scris .
Mijloace de comunicare : telefon, fax.

Ghid pentru evaluare

La evaluare se va urmari:

capacitatea de comunicare eficienta in situatii concrete

claritate, siguranta si corectitudine in exprimare utilizand limbajul specific locului de muncéa
capacitatea de sintetizare si selectare a informatiilor

respectarea raporturilor ierarhice, operative si functionale si a procedurilor interne de comunicare
utilizarea corectd a mijloacelor de comunicare din dotare

capacitatea de a se adapta la interlocutor si la situatii neprevazute

Cunostinte:

- terminologia de specialitate

- modul de utilizare a mijloacelor de comunicare

- proceduri interne de raportare (orale si scrise)

- schema organizatorica si raporturile ierarhice operative si functionale.



Desfasurarea muncii in echipa

Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA  CRITERII DE REALIZARE

1.Identifica sarcinile ca membru al 1.1 Sarcinile specifice sunt identificate cu promptitudine, in conformitate
echipei cu indicatiile sefului direct .

1.2 Sarcinile specifice sunt identificate si Insusite cu operativitate pentru
stabilirea atributiilor ce-i revin .

2.Participa la indeplinirea sarcinilor 2.1 Sarcinile sunt rezolvate cu responsabilitate, iTn mod corect cu
respectarea termenelor.

2.2 Sarcinile sunt indeplinite printr-un mod de actiune acceptat si
respectat de toti membrii echipei .

2.3 Sarcinile suplimentare, in situatii
neprevazute sunt rezolvate cu obiectivitate si solicitudine pentru
incadrarea activitatilor in termenele finale.

2.4 Munca proprie este corelata cu a celorlalti membri ai echipei pentru
promovarea imaginii biroului vamal.

Gama de variabile

Unitatea se aplica ocupatiilor: controlor datorie vamala si lucrator vamal.
Membrii echipei : seful compartimentului, inspectori / controlori pentru datoria vamala .
Marimea echipei este determinatd de volumul activitatii birourilor vamale .

Ghid pentru evaluare

Competentele vor fi demonstrate in asociere cu indeplinirea sarcinilor .

Cunostintele se refera la :

- schema organizatorica si raporturile ierarhice si functionale

- atributiile si responsabilitatile membrilor echipei

- Norme interne si codul de conduita al lucratorilor vamali / controlorilor datorie vamala conform statutului
- componenta echipelor de lucru

La evaluare se va urmari:

- Capacitatea de a colabora cu ceilalti membri ai echipei

- Modul de asumare a raspunderii in cadrul echipei si de identificare a sarcinilor proprii

- cunoagterea limitelor de competenta organizationala si a responsabilitatilor pentru fiecare membru al echipei.



Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA
1. Aplicarea NPM

2. Aplicarea PSI

3. Raportarea pericolelor care apar la
locul de munca

4. Respectarea procedurilor de urgenta
si evacuare

Aplicarea NPM si NPSI

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Legislatia si normele de protectia muncii sunt insusite in conformitate
cu specificul locului de munca .

1.2 Echipamentul de protectie din dotare este identificat corect si rapid
in conformitate cu regulamentul in vigoare .

1.3 Echipamentul de protectie este intretinut si pastrat cu
responsabilitate Tn conformitate
cu procedura specifica locului de munca .

1.4 nsusirea clara si corectd a procedurilor de protectia muncii se face
prin participarea la instructajul periodic.

1.5 Masurile de prim ajutor sunt insusite cu corectitudine prin instructaje,
in scopul actionarii in caz de accident .

2.1 Munca este efectuatd in conditii de securitate in conformitate cu PSI.

2.2 Procedurile PSI sunt insusite prin instructaje periodice si prin aplicatii
practice .

2.3 Planul de evacuare si atributiile specifice sunt insusite corect §i

3.1 Pericolele sunt identificate cu luciditate pe toatd perioada desfasurarii
activitatii pentru a fi raportate persoanei abilitate, conform procedurii
specifice locului de munca .

3.2 Sursele de pericol ce nu pot fi eliminate sunt raportate cu
promptitudine persoanelor abilitate, conform reglementarilor locului de
munca.

4.1 Accidentul apérut este semnalat prin contactarea cu promptitudine a
personalului

din serviciile abilitate .

4.2 Masurile de urgenta si de evacuare sunt aplicate cu corectitudine,
rapiditate si cu luciditate respectand procedurile specifice locului de
munca.



Gama de variabile

Se aplica ocupatiilor: controlor datorie vamala si lucrator vamal.

Echipamentul de protectie: specifice locului de munca .

Echipament de stingere a incendiilor: hidranti, extinctoare, lopeti, nisip, tdrnacoape, galeti.
Sistem de avertizare: sonore, luminoase .

Ghid pentru evaluare
Competentele vor fi demonstrate 1n asociere cu indeplinirea sarcinilor .

Cunostintele se refera la :

- NPM si PSI specifice locului de munca .

- echipamentul de protectie si modul de Intretinere .

- sistemele de siguranta si de protectie ale utilajelor deservite .

- sistemele de avertizare, de amplasare a hidrantilor si a punctelor PSI

La evaluare se va urmari :

- Corectitudinea si promptitudinea cu care se actioneaza in caz de accident .
- Capacitate de decizie si de reactie in situatii neprevazute .

- Corectitudinea cu care se respecta NPM si PSI .



Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENIA
1. Identifica nevoile de instruire

2. Participa la pregatire / instruire

Gama de variabile

Perfectionarea pregétirii profesionale

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Nivelul propriu de pregatire profesionala este evaluat corect .

1.2 Necesarul de instruire este identificat corect in conformitate cu
cerintele din domeniul de activitate .

2.1 Forma de pregdtire este aleasa cu atentie in sensul asigurarii eficientei
pregatirii .

2.2 Forma de pregatire este aleasa cu obiectivitate in corelare cu

2.3 Instruirea este eficientd in sensul insusirii in timp optim a
cunostintelor necesare .

2.4 Instruirea este completa astfel incat sa se asigure nivelul de pregatire
profesionala solicitat la nivelul functiei ocupate .

Unitatea se aplica ocupatiilor: Controlor datorie vamala si Lucrator vamal
Forma de pregitire : autoperfectionare, cursuri de pregatire profesionala la locul de munca , organizate la nivel

central .

Ghid pentru evaluare

La evaluare se va urmari:

- capacitatea de autoevaluare obiectivd a cunostintelor si de identificare a nevoilor proprii de instruire

profesionala.

- participarea la cursuri de pregatire profesionala si aplicarea in practica a cunostintelor Insusite.

Cunostinte :

Cunostinte teoretice generale specifice ocupatiei: legislative, contabile
Materiale bibliografice specifice ocupatiei

Forme de pregatire profesionala
Tipuri de cursuri.



Asistarea agentilor economici pentru intocmirea formalititilor vamale

Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENIA
1.Identifica solicitarile clientului

2.0fera de informatii de specialitate

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Solicitarile clientului sunt ascultate cu rabdare, in vederea identificarii
tipurilor de informatii necesare .

1.2 Clientul este intervievat politicos asupra naturii operatiilor vamale pe
care le deruleaza pentru a putea oferi informatii competente si complete
2..1. Informatiile de specialitate sunt oferite prompt, in functie de
solicitarile clientului.

2.2. Informatiile de specialitate sunt oferite clar, concis si la obiect si
corespund prevederilor vamale specifice operatiunilor vamale efectuate
de client.

2.3. Informatiile de specialitate sunt oferite astfel incat sa nu se incalce
reglementdrile specifice in vigoare.



Gama de variabile

Tipuri de operatii vamale :
import

export

operatiuni temporare

tranzit

antrepozite

preludri marfa (active, pasive).

Reglementari specifice in vigoare:
legislatie vamala

statutul lucratorului vamal
juramantul vamal

Modalitatile de plata :
prin unitatile bancare
numerar

Tipuri de informatii :

privind plata drepturilor vamale :

- banca

- titularul de cont si date de identificare a acestuia: adresa, cod fiscal, nr. cont
- conturile bancare ale biroului vamal

- modalitati de plata privind instrumentele de plata:
ordin de plata

cec de virament

scrisori de garantie bancara

chitante

adeverinte de returnare a sumei

Ghid pentru evaluare

Cunostinte :

legislatie vamala si fiscala

datele de identificare a institutiilor cu care biroul vamal colaboreaza

tipuri instrumente de plata, tipuri de datorii vamale

La evaluare se va urmari :

solicitudinea, rabdarea si atentia cu care sunt ascultati agentii economici

corectitudinea si promptitudinea in oferirea informatiilor solicitate in limitele atributiilor

modul de comportament cu agentii economici astfel incat sa se respecte legislatia vamala, statutul lucratorului
vamal si juramantul vamal;

operativitatea si profesionalismul cu care se oferd informatiile solicitate de agentii economici



Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA

1. inregistreazi in contabilitate
mijloacele fixe si obiectele de inventar

2. Inventariaza patrimoniul

3Urmareste integritatea mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar

Gama de variabile

Documente intocmite :

bonuri de migcare a mijloacelor fixe
registre de evidenta

fisa mijloacelor fixe

liste de inventariere

procese verbale de inventariere
avize de expeditie

facturi

Gestionarea patrimoniului

CRITERII DE REALIZARE

1.1 inregistrarea in evidenta contabil si analiticd a mijloacelor fixe se
face la fiecare achizitie (repartitie) pe baza bonurilor de miscare emise de
forul tutelar .

1.2 Inregistrarea in evidenta contabila si analitica a obiectelor de inventar
se face corect pe baza de factura .

2.1 Inventarierea se face cel putin o datd pe an pe baza de decizie a
directiilor regionale vamale .

2.2 Inventarierea patrimoniului se face prin consemnarea cu obiectivitate
a constatarilor faptice privind patrimoniul .

2.3 Rezultatele inventarierii se comunica cu promptitudine directiilor
regionale vamale .

2.4 Rezultatele inventarierii sunt concretizate conform metodologiei
prin procese verbale de constatare si propunerile adiacente

3.1 Urmarirea integritatii patrimoniului se face prin compararea listelor
de inventariere cu registrele de evidenta .

3.2 Urmarirea integritatii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar se
face ori de cate ori este necesar, urmarindu-se integritatea
caracteristicilor acestora.

Caracteristicile obiectelor inventariate: cantitati, dimensiuni liniare

Ghid pentru evaluare

Cunostinte :
Legea inventarierii

caracteristicile obiectelor inventariate: cantitati, dimensiuni liniare
norme metodologice privind contabilitatea institutiilor bugetare

La evaluare se va urmari :

capacitatea de inregistrare corectd in evidenta contabila a achizitiilor de mijloace fixe si obiecte de inventar;
intocmirea corecta a listelor de inventariere;

evidentierea situatiei constatate in mod real in procesele de inventariere §i prezentarea unor propuneri adecvate;
aplicarea corecta a legislatiei In vigoare privind efectuarea operatiilor de inventariere.



Descrierea unitatii
ELEMENTE DE COMPETENTA

1.Culege si structureaza informatii
contabile

2. Intocmeste balante de verificare

3. Intocmeste anexele la balanta de
verificare

Intocmirea balantei de verificare

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Notele contabile sunt inregistrate corect in fisele de cont in scopul
centralizarii informatiilor.

1.2 Inregistrarea notelor contabile este efectuat lunar in scopul obtinerii
rulajelor si a soldurilor pe tipuri de conturi.

1.3 In caz de neconcordanta intre rulaje si conturi se efectueaza
verificarea documentelor si a notei contabile n scopul depistarii si
inlaturarii acesteia.

2.1 Balanta de verificare este intocmita lunar pe baza conturilor analitice
si sintetice.

2.2 Balanta de verificare sintetica este intocmita pe tipuri specifice n
functie de solicitarile organului ierarhic superior .

2.3 Balanta de verificare sintetica este certificata sub semnéatura proprie.

2.4 Balantele analitice se intocmesc pe baza diferitelor criterii in functie
3.1 Anexele la balanta de verificare sunt intocmite periodic pe baza
balantei de verificare in functie de tipul acestora.

3.2 Anexele la balanta de verificare sunt Intocmite pe diferite criterii in
scopul analizarii activitatii finale a biroului vamal.



Gama de variabile

Tipuri de conturi : debitor, creditor, bifunctional
Criterii de intocmire a balantelor de verificare analitice: pe tipuri de agenti economici, pe tipuri de venituri

Tipuri specifice pentru balanta de verificare sintetica: 3,4 si 8 egalitati

Tip anexe:

- executie venituri bugetare §i extrabugetare

- situatia viramentelor din veniturile extrabugetare si a comisionului vamal
- situatia constituirii §i repartizarii fondului de stimulente

- situatia consemnarilor §i a garantiilor vamale

Criterii la Intocmirea anexelor: pe agenti economici, pe tipuri de datorii vamale.

Tipuri de rulaje: curente si cumulate.

Ghid pentru evaluare

Cunostinte necesare :
normele metodologice privind contabilitatea institutiilor bugetare
monografie contabila specifica unitatii vamale.

La evaluare se va urmari :

capacitatea de inregistrare a notelor contabile in fisele de cont in scopul centralizarii;

atentia cu care sunt depistate eventualele neconcordante intre rulaje si conturi prin verificarea documentelor si a
notei contabile;

responsabilitatea cu care este intocmitd balanta de verificare analitica pe baza figselor de cont analitic;
responsabilitatea cu care este intocmitd balanta de verificare sintetica pe baza conturilor analitice i sintetice;
atentia cu care sunt intocmite anexele la balanta de verificare.



Intocmirea corespondentei cu agentii economici si bancile care-i deservesc

Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA  CRITERII DE REALIZARE

1. intocmeste corespondenta 1.1 Corespondenta este intocmita clar si corect pe baza situatiei
debitorului inregistratd in documentele primare.

1.2 Corespondenta este intocmita astfel incat sa contina toate
informatiile necesare in vederea recuperarii debitelor.

1.3 La corespondenta sunt anexate toate documentele necesare solicitate
de destinatar.

2. Transmite corespondenta 2.1 Transmiterea corespondentei se face cu promptitudine, prin posta,
fax sau direct la registratura destinatarului .

2.2 Transmiterea corespondentei se face cu respectarea normelor interne
in termenele prevazute de lege .

Gama de variabile

Documente anexate :

acte constatatoare

procese verbale de contraventie
procese verbale de custodie
scrisoare de garantie bancara

Debitorii pot fi:

agenti economici
persoane fizice
administratia financiara

Debitele privesc :

taxe vamale

comision vamal

TVA

accize

penalizari din contraventii
majorari din intarzieri

Ghid pentru evaluare

Cunostinte generale :

norme metodologice;

legislatie vamala privind evidenta stingerii datoriei vamale;

tipuri debitori

tipuri datorii vamale.

La evaluare se va urmari :

capacitatea de identificare si culegere a informatiilor din evidentele primare privind debitorii;

intocmirea corecta a corespondentei cu agentii economici si bancile care ii deservesc astfel Incat sa se asigure
recuperarea debitelor

transmiterea prompta a corespondentei prin mijloace specifice si urmarirea primirii raspunsurilor la aceasta;
respectarea termenelor prevazute de lege pentru transmiterea corespondentei.



Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA
1.Structureaza informatiile contabile

2.Intocmeste note contabile

intocmirea notelor contabile

CRITERII DE REALIZARE

1.1 Informatiile sunt structurate pe tipuri de documente specifice in
vederea stabilirii valorilor ce trebuie contabilizate.

1.2 Informatiile sunt structurate pe baza legislatiei contabile in articole
contabile.

1.3 Structurarea informatiilor in centralizatoarele contabile se face tinand
cont de planul de conturi si tipurile de drepturi vamale.

2.1 Notele contabile sunt intocmite corect pe baza analizei contabile a
centralizatorului.

2.2 Notele contabile sunt intocmite lunar pe tipuri de centralizatoare si
operatiuni contabile.

2.3 Intocmirea notelor contabile este certificatd prin semnatur .

2.4 Notele contabile sunt intocmite luand in considerare formulele
contabile specifice legislatiei contabile.



Gama de variabile

Tipuri de documente specifice :

- centralizatoare pe tipuri de drepturi vamale
taxe vamale

comision vamal

accize

TVA

majorari de intarziere (plati)

amenzi (procese verbale de contraventie )
suprataxe

taxe de insotire

taxe de informatizare

- centralizatoare pe tipuri de platitori
persoane fizice

agenti economici

registrul jurnal

operatiuni contabile: debitare / creditare agenti economici / persoane fizice / incasari plati, regularizari

Ghid pentru evaluare

Cunostintele necesare :
legislatie contabila: planul de conturi si monografia contabila specifica institutiei vamale
norme metodologice privind contabilitatea institutiilor publice
legislatie vamala privind evidenta si stingerea datoriei vamale.

La evaluare se va urmari :
- aplicarea corecta a legislatiei contabile si vamale la intocmirea notelor contabile;

corectitudinea in efectuarea analizei contabile; stabilirea formelor contabile si efectuarea corecturilor
responsabilitate asupra documentelor intocmite (semnarea acestora) si predarea la termenele prevazute.
spiritul analitic 1n structurarea informatiilor in centralizatoarele contabile tindnd cont de planul de conturi si
tipurile de drepturi vamale .



Prelucrarea datelor cu ajutorul tehnicii de calcul

Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA  CRITERII DE REALIZARE

1. Alege programul 1.1 Programul se alege in functie de tipul operatiunilor contabile ce
urmeazad a fi realizate .

1.2 Obtinerea declaratiei vamale este efectuata prin accesarea sistemului
informatic specific agreat de autoritatea vamala .

2. Introducerea si validarea datelor 2.1 Datele sunt introduse corect in conformitate cu documentele
prezentate si instructiunile de prelucrare .

2.2 Introducerea datelor in sistemul informatic specific se face in vederea
prelucrarii in contabilitate si a evidentierii stingerii datoriei vamale .

2.3 Datele sunt supuse validarii si corectarii eventualelor erori.
3. Prelucrarea informatiilor si listarea 3.1 Informatiile sunt prelucrate in functie de tipul documentului contabil.
documentelor

3.2. Informatiile sunt prelucrate astfel incat sa se obtina rezultatele
necesare in functie de scopul urmarit.

Gama de variabile

Sistemul informatic specific agreat de autoritatea vamala: in prezent sistem ASYCUDA

Documente vamale si contabile:

declaratii vamale

documente de plata

tipuri de taxe vamale

documente contabile : note contabile, situatia modalitatilor de plata, balante de verificare, centralizatoare
Scop urmarit la prelucrarea informatiilor: obtinerea datoriei vamale restante, a diferentei de drepturi vamale, a
drepturilor vamale de restituit.

Ghid pentru evaluare

La evaluare se va urmari :

- atentia cu care se selecteaza programul dorit in functie de tipul operatiunilor contabile ce urmeaza a fi realizate
- corectitudinea in introducerea datelor in conformitate cu documentele prezentate si instructiunile de prelucrare
responsabilitate in prelucrarea datelor introduse si listarea documentelor necesare in formatul solicitat
Cunostinte:

caracteristicile sistemului informatic agreat de autoritatea vamala

utilizare programe contabile

tipuri de documente vamale si contabile care stau la baza prelucrarii informatiilor



Prelucrarea documentelor vamale

Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENTA  CRITERII DE REALIZARE

1. Inregistreaza documente vamale 1.1 Inregistrarea documentelor vamale se face zilnic in diferite tipuri de
centralizatoare.

1.2 Inregistrarea documentelor vamale se face pe tipuri de drepturi

2. Verifica corectitudinea intocmirii 2.1 Verificarea se face prin identificarea datelor de inregistrare ale
documentelor vamale agentului economic .

2.2 Verificarea documentelor de plata se face in concordantd cu datoria
vamala stabilitd de inspectorul vamal .

2.3 Se verifica autenticitatea documentelor de plata prin compararea cu
elementele specifice ale acestora.

2.4 Se verifica daca documentele de plata corespund prevederilor bancare
si vamale

3. Redacteaza documente 3.1 Redactarea situatiilor privind plata se face cu ajutorul produsului
informatic ASYCUDA sau manual .

3.2 Intocmirea centralizatoarelor se face pe baza declaratiilor vamale si a
extraselor de cont .

3.3 Documentele redactate sunt legalizate prin semnatura de persoanele
emitente .

3.4 Inregistrarea operatiunilor in centralizatoare se face cronologic pe
tipuri de informatii ( declaratii vamale, modalitati de plata tipuri de
drepturi vamale, agenti economici .)

4. Acordarea vizei de control financiar 4.1 Acordarea vizei de control financiar preventiv este efectuata in

preventiv pe documentele vamale si de  functie de tipul documentului.

plata
4.2. Acordarea vizei de control financiar preventiv este efectuata in
urma verificarii i analizarii atente a modalitatilor de plata a drepturilor
vamale.

4.3. Acordarea vizei de control financiar preventiv este efectuata prin



Gama de variabile

Tipuri de centralizatoare : pe agenti economici, de plati.
Documentele de plata pot fi :

ordin de plata

chitante

cec de virament

scrisori de garantie bancara

adeverinta de retinere sume

extrase de cont pe feluri de drepturi vamale

Elementele specifice documentelor de plata: stampila, semnatura persoanei autorizate, cod fiscal
Datele de identificare a agentilor economici pot fi :
denumire

adresa

cod fiscal

numar Registrul Comertului

unitatea bancara i numar de cont

Tipuri de documente redactate :

centralizatoare declaratii vamale
centralizatoare-extrase de cont pe tipuri de taxe vamale
centralizatorul foilor de varsamant

situatia efectudrii platilor

Declaratiile vamale pot fi :

de import

de export

operatiuni temporare pentru persoane fizice si juridice
de tranzit

de antrepozitare

de prelucrare marfa (activa, pasiva)

Declaratiile vamale se refera la :
persoane fizice
agenti economici

Alte documente vamale pot fi :
procese verbale de contraventie
acte constatatoare

procese verbale de custodie

Tipuri de drepturi vamale :

taxe vamale

comision vamal

accize

TVA

majorari de intarziere plati

amenzi

suprataxe

taxe de insotire

taxe de informatizare

Tip document pentru acordarea vizei de control financiar preventiv:
declaratie vamala

ordin de plata

situatii privind modalitatile de plata



Ghid pentru evaluare

Cunostinte de legislatie vamala referitor la modalitétile de plata a datoriei vamale si legislatiei fiscale referitor la
penalitati in cazul neachitarii datoriei vamale, contabilitatea institutiilor publice

La evaluare se va urmari :

corectitudinea cu care sunt inregistrate documentele vamale pe tipuri de drepturi vamale

corectitudinea cu care se verificd concordanta dintre datoria vamala si documentele de plata;

atentia si corectitudinea cu care se intocmeste centralizatorul pe baza declaratiilor vamale si a extraselor de cont;
responsabilitatea cu care este acordatad viza de control financiar preventiv in urma verificarii i analizarii atente a
modalitatilor de platd a drepturilor vamale.



Descrierea unitatii

ELEMENTE DE COMPETENIA
1.Verifica extrasele de cont

2.Verifica corectitudinea stabilirii
datoriei vamale

3. Actioneaza pentru stingerea datoriei
vamale

4 Efectueaza virarea drepturilor
vamale la bugetul statului

Urmarirea stingerii datoriei vamale

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Verificarea extraselor de cont se face zilnic prin confruntarea cu
documentele vamale.

1.2. Verificarea extraselor de cont se face cu atentie si responsabilitate pe
tipuri de taxe, pe clienti, pe tipuri de marfuri , pe termene scadente
2.1Verificarea corectitudinii stabilirii datoriei vamale se face cu atentie pe
baza documentelor justificative iar in cazul sesizarii diferentelor se
intocmeste actul constatator in scopul reglementarii situatiei.

2.2. In cazul sesizirii diferentelor se actioneaza prompt in vederea
informarii debitorului in scopul reglementarii situatiei.

3.1. Stingerea datoriei vamale este efectuatd conform normelor
metodologice astfel incat sa se asigure evidentierea sumei datorate in
extrasele de cont.

3.2. Stingerea datoriei vamale dupa aparitia in extrasul de cont este
prelucrata corect in contabilitate In vederea evidentierii veniturilor
obtinute.

3.3. In cazul in care nu are loc stingerea datoriei vamale In termen sunt

4.1.Virarile drepturilor vamale sunt efectuate in cazul operatiunilor
vamale neincheiate la termen.

4.2. Virarea drepturilor vamale este efectuatd prin instrumente de plata
specifice pe tipuri de drepturi vamale .



Gama de variabile

Instrumente de plata:
ordine de plata
plata in numerar

Organe de recuperare a datoriei vamale
Brigada de supraveghere si control
Organe de executie silita
Administratia financiara

Garda financiara

Politia economica

Ghid pentru evaluare

Cunostinte necesare:

norme metodologice pentru unitatile publice;

legislatie vamala: evidenta datoriei si stingerii acesteia.

La evaluare se va urmari:

capacitatea de analiza a informatiilor cuprinse in extrasele de cont si documentele justificative in scopul stabilirii
eventualelor diferente privind plata taxelor prin confruntarea instrumentelor de plata cu documentele vamale;
atentia cu care se intocmeste actul constatator in cazul sesizarii eventualelor diferente in scopul reglementarii
situatiei.

Responsabilitatea cu care se efectueaza prelucrarea in contabilitate a datelor dupa aparitia in extrasul de cont a
stingerii datoriei vamale.

Colaborarea eficientd cu organele de recuperare a datoriei vamale in cazul in care nu are loc stingerea datoriei
vamale.

Modul in care este efectuatd virarea drepturilor vamale prin instrumente de plata specifice pe tipuri de drepturi



Descrierea unitatii
ELEMENTE DE COMPETENTA

1.Verifica documentele specifice
casieriei

2.Verificarea soldurilor bancare

Gama de variabile

Documente specifice casieriei :

Verificarea activitatii casieriei

CRITERII DE REALIZARE
1.1 Verificarea documentelor de plata si de Incasare se face zilnic prin
confruntarea concordantei documentelor.

1.2. Verificarea este efectuata astfel incat sa se evidentieze existenta
numeralului in functie de incasarile si platile inscrise in documente .
2.1 Soldul din registrul de casa trebuie sa corespunda cu numerarul
existent in casierie.

2.2. Neconcordantele se verifica prin extinderea controlului asupra
documentelor justificative.

2.3 Se verifica existenta in banca a documentelor ca anexe la extrasul de
cont .

3.4 Soldurile rezultate din balantele de verificare sunt comparate cu
soldurile faptice .

- chitante (agenti economici; persoane fizice, EUR)

- cec-uri de plata

- ordine de plata

- registre de casa (valuta si lei )

- adeverinte retinere sume (ARS)
- foi de varsamant

Documentele specifice casieriei pot fi in lei sau in valuta

Ghid pentru evaluare

Cunostinte :

- privind tipurile de documente de plata
modul de completare si manipulare a documentelor de plata si incasare
privind legislatia financiar bancara cu privire la organizarea si controlul activitatii casieriei

La evaluare se va urmari :

capacitatea de a verifica corect si obiectiv soldurile cu documentele de evidentd;
modul de adoptare a masurilor necesare in cazul neconcordantei dintre soldurile scriptice si faptice;
modul in care se intocmesc procesele verbale de verificare a casieriei pe baza datelor reale constatate Tn urma

verificarii activitatii casieriei;

modul 1n care se aplica si respecta legislatia in vigoare privind verificarea activitatii casieriei.



