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STANDARD OCUPATIONAL

SECTIUNEA A - CERINTELE PIETEI MUNCII

1. Denumirea ocupatiei si codul COR

ADMINISTRATOR PROGRAME NATIONALE BOLI TRANSMISIBILE
Cod COR 325201

2. Denumirea tradusa a ocupatiei (En):

Administrator of national programmes for communicable infectious diseases

3. Activititi si competente

3.1 Activitati specifice ocupatiei

v

Identifica contractele de finantare Programe Nationale de Sanitate Boli Transmisibile din cadrul spitalului,
obiectivele fiecarui program gestionat, activitatile specifice, beneficiarii programelor de boli transmibile,
coordonatorii de programe §i personalul implicat, din aceeasi unitate, precum si, din alte unitati medicale
implicate.

Urmdreste realizarea documentatiei de cétre persoanele responsabile din cadrul spitalului, din institutiile
coordonate in cadrul Programelor Nationale de Sanitate Boli Transmibile si prezintd documentatia pentru
analiza manageriala (coordonatorului PNS/Directorului ingrijiri/Directorului medical/Comitetului Director/
Managerului/CA).

Urmareste colectarea datelor, a gradului de raportare de la subordonati, de la institutiile coordonate si din
interiorul spitalului, gradul de procesare a datelor, conformitatea datelor raportate, cu respectarea machetelor, a
tipizatelor, a cerintelor programului si calendarului si prezinta situatiile specifice distinct fiecarui coordonator de
Program National de Sanatate Boli Transmibile.

Urmareste colectarea, procesarea, centralizarea documentatiei pe sursele bugetare specifice aferente fiecarui
Program National de Sandtate Boli Transmisibile.

Urmdreste inregistrarea §i documentarea transferului de medicamente/ materiale/produse/bunuri specifice
fiecarui Program National de Sanatate Boli Transmibile, de la o unitate la alta, astfel incat, sa se eficientizeze
utilizarea fondurilor si a produselor, {indnd cont si de necesitatile unitatilor spitalicesti.

Comunica cu compartimentul IT si statistica, solicita gradul de realizare a indicatorilor specifici §i respectarea
raportarilor cu privire la programele de boli transmisibile.

Relationeaza cu diferite compartimente care au realizat solicitarea de aprovizionare, centralizeaza solicitarile si
necesarul de materiale.

Asigura atat, comunicarea la nivelul spitalului, intre compartimentele implicate, cu coordonatorul de program,
respectiv, cu conducerea spitalului, cat §i, comunicarea inter-institutionald, specifice pentru fiecare Program
National de Sanatate Boli Transmibile.

Asigura circuitul documentelor specifice programului de boli transmibile, cu respectarea legislatiei si verifica
semnarea §i inregistrarea tuturor documentelor emise/receptionate de catre coordonatorul de Program National
de Sandtate Boli Transmibile, conform legislatiei referitoare la controlul managerial intern §i a procedurilor
institutionale.




3.2 Competente

1. Cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice Programelor Nationale de Sandtate Boli Transmisibile
2. Identificarea elementelor Programelor Nationale de Sanatate Boli Transmisibile din spital sau unitatea medicala
in care isi desfagoara activitatea, precum §i a persoanelor implicate

3. Identificarea contractelor de finantare Programe Nationale de Sanitate Boli Transmisibile din cadrul spitalului

4. Cunoasterea si aplicarea tehnicilor de operare PC, solicitate de specificul activitatii
Comunicarea §i relationarea cu personalul medical si economico-administrativ din cadrul spitalului si cu
persoane din alte institutii, cu rol in derularea Programelor Nationale de Sanatate Boli Transmisibile

6. Realizarea calendarului pentru activitatile curente, periodice, prioritizarea raportarilor i asigurarea respectarii
termenelor pentru fiecare Program National de Sanatate Boli Transmisibile

7. Centralizarea si verificarea situatiilor realizate de catre institutiile coordonate, utilizand aplicatii specifice

8. Asigurarea colectarii si raportarii datelor, utilizind machetele Programelor Nationale de Sanitate Boli
Transmisibile si aplicatii specifice spitalelor in care isi desfasoara activitatea

9.  Gestionarea documentelor privind necesarul de suplimentare a fondurilor, a situatiei aprovizionarilor si a
stocurilor privind Programele Nationale de Sandtate Boli Transmisibile

10. Centralizarea datelor si intocmirea de statistici, rapoarte, alte materiale solicitate de coordonatorii Programelor

Nationale de Sanatate Boli Transmisibile, utilizand aplicatii specifice spitalelor in care isi desfasoara activitatea

4. Niveluri de calificare:

4.1. Nivelul de calificare conform Cadrului National al Calificérilor (CNC)

4.2. Nivelul de referintd conform Cadrului European al Calificarilor (EQF)

4.3. Nivelul educational corespondent, conform ISCED - 2011 (cod program educational)

5. Acces la altid/alte ocupatie/ocupatii cuprinsd/ cuprinse in COR

Acces la ocupatie/ocupatii de acelasi nivel de calificare, conform CNC, pe bazi
de experienti/recunoastere de competente

NINgN

Registrator medical cod COR 334401
Statistician medical cod COR 331403

6. Informatii suplimentare

Practicantii ocupatiei ADMINISTRATOR PROGRAME NATIONALE BOLI TRANSMISIBILE
asigurd integrarea, coordonarea, realizarea documentatiei specifice programelor nationale de sanatate
publica pentru bolile transmisibile, conform reglementérilor legale si ale procedurilor interne.

Administreaza, proceseaza, organizeaza baza de date referitoare la programele nationale de sanitate
publica-boli transmisibile, astfel incat, si asigure trasabilitatea si integrarea informatiilor cu
eficientizarea activitatilor specifice




SECTIUNEA B - CERINTE PENTRU EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

1. Informatii despre programul de educatie si formare profesionala

1.1. Cerinte specifice de acces la program

1.1.1. Competente si deprinderi necesare accesului la program:

Nu este cazul

1.1.2. Conditii minime de acces la program, raportate la nivelul de studii:

Niveluri de studii:

e Invatimant primar

o Invitimant gimnazial

o finvitimant general obligatoriu

¢ Invitimant profesional prin scoli profesionale

e Invitimant liceal, fara diploma de bacalaureat H

° invégﬁmﬁnt liceal, cu diploma de bacalaureat

o finvitimant postliceal

e Invitimant superior cu diplomi de licenta

e Invitamant superior cu diploma de master

1.1.3. Alte studii necesare:

Nu este cazul

1.1.4. Cerinte speci;ﬁe:

Nu este cazul

2. Descrierea programului de educatie si formare profesionala

2.1. Durata totala, nr. ore

1080

360

720

din care :

teorie,

practica.




2.2. Planul de pregitire (anexa nr. 1 la prezentul standard ocupational )

2.3. Programa de pregitire teoretica si practica (anexa nr. 2 la prezentul standard
ocupational)

2.4. Echipamente/utilaje/programe software etc. necesare pregitirii teoretice si practice

Telefon fix / mobil precum si sistem de centrala telefonica/fax, fotocopiator, PC / laptop/ tableta , sisteme
informatice de comunicare si softuri specifice unitatilor medicale dar si activititilor de secretariat /
administrative specifice.Machete de raportare tipizate, documente de raportare specifice bolilor
transmisibile { conform legislatiei )

2.5. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru
formatori si instructori/preparatori formare

Pentru pregitirea teoreticd: Absolvent de invatdmént superior cu diploma de licentd, medici, si alt
personal de specialitate cu studii superioare, care lucreazd in domeniul prevenirii, mentinerii si
imbunétatirii stirii de sdndtate a populatiei ( biologi, biochimisti, fizicieni etc.), cu experientd de
minimum 3 ani in domeniul serviciilor de sénatate; formatori certificati, conform prevederilor legale in
vigoare.

Pentru pregétirea practica:

- absolvent de invatamant superior cu diploma de licentd, medici, asistenti medicali,
- asistent medical, absolvent de invatamant liceal, cu diploma de bacalaureat,

- experientd de minimum 3 ani in domeniul serviciilor de sanatate /programe nationale de sanatate boli
transmisibile;

- formatori, instructori/preparatori formare certificati, conform prevederilor legale in vigoare.

2.6. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru
evaluatorii de competente profesionale

Absolvent de invdtdmant superior cu diploma de licentd, medici si alt personal de specialitate,
cu studii superioare, care lucreaza in domeniul prevenerii, mentinerii si imbunatatirii starii de
sandtate a populatiei, cu experientd de minimum 3 ani in domeniul serviciilor de sanatate /
programe nationale de sdndtate boli transmisibile

Evaluatori certificati. conform prevederilor legale in vigoare.




3. Informatii referitoare la procesul de elaborare, verificare, validare, avizare si aprobare a
standardului ocupational:

3.1. Realizare:

Initiator

Institutul National de boli infectioase ,,Prof. Dr. Matei Bals’’
Proiectul POCU/91/4/8/ - Imbunitigirea nivelului de competente al profesionistilor din sectorul
medical- ,,Competenti si calitate in serviciile medicale prioritare prin formarea specificé a personalului
medical in domeniul bolilor infectioase” (Componenta 1-Formarea personalului implicat in
implementarea programelor prioritare de sinitate, Axa Prioritard -Incluziunea sociald si combaterea
sariciei, Operatiunea-imbunitatirea nivelului de competente al profesionistilor din sectorul medical)

Autori:
Adriana Anamaria NITULESCU - specialist ocupational, director medical

Odette CHIRILA — specialist ocupational, psiholog clinician principal
Daniela-Anca STANCIULESCU - specialist standarde ocupationale

Institutia/institutiile/persoane interesate
Data elaborérii: aprilie 2019 — februarie 2020

3.2. Verificare profesionala:
Specialist/Institutia de profil Prof. Dr. Sorin RUGINA
Data verificarii: 17.02.2020

3.3. Avizare:
Asociatie profesionald/Institutie de reglementare/Institutie de profil
Spitalul de boli infectioase si pneumoftiziologie ,,Dr. Victor Babes’* - Timisoara
Data avizérii: 20.02.2020

3.4. Validare documentatie:
Comitet sectorial Sanitate si Asistentd Sociald — Membrii comisie validare: Gabriel Chifu,
Florian Séldjeanu, Aida Boldeanu
Data validarii 03.06.2020
3.5. Aprobare:
Autoritatea Nationald pentru Calificari conform deciziei nr. / éjdm dataoZ3°5°<’0°30-




Anexa Nr. 1
la standardul ocupational

PLAN DE PREGATIRE

Nr. Competenta Modul Nr. Nr.
crt. dobandita ore ore
teorie | practici

1. Cunoasterea i aplicarea | Legislatia privind sistemul medical 30 60
si programele nationale de sanétate

legislatiei specifice g i
boli transmisibile

Programelor Nationale de

Sanétate Boli Transmisibile

2. Identificarea elementelor | Programul national de sinatate boli 30 60
transmisibile — structura, instituii si

Programelor Nationale de - ]
persoane implicate

Sandtate Boli Transmisibile
din  spital sau unitatea
medicala in care isi desfasoara
activitatea, precum si a

persoanelor implicate

3. Identificarea contractelor de | Contracte de finantare Programe 30 60
nationale de sanétate boli

finantare Programe Nationale el
transmisibile

de Sanitate Boli Transmisibile

din cadrul spitalului

4. Cunoagterea  si  aplicarea 60 120
tehnicilor de operare PC, Operare PC
solicitate de specificul

activitatii

5 Comunicarea si relationarea cu | Tehnici de comunicare 30 60
personalul medical si
economico-administrativ  din
cadrul spitalului si cu persoane
din alte institutii, cu rol in
derularea Programelor
Nationale de Sinitate Boli

Transmisibile

6 Realizarea calendarului pentru 30 60
activitatile curente, periodice,
prioritizarea raportérilor si

asigurarea respectdrii




termenelor pentru  fiecare
Program National de Sanatate

Boli Transmisibile

Centralizarea si verificarea
situatiilor realizate de cétre
institutiile coordonate,

utilizand aplicatii specifice

Asigurarea colectarii si
raportarii  datelor, utilizand
machetele Programelor
Nationale de Sanitate Boli
Transmisibile  si  aplicatii
specifice spitalelor in care isi

desfisoard activitatea

Gestionarea documentelor
privind necesarul de
suplimentare a fondurilor a
situatiei aproviziondrilor si a
stocurilor privind Programele
Nationale de Sanatate Boli

Transmisibile

10

Centralizarea  datelor i
intocmirea  de  statistici,
rapoarte, alte  materiale
solicitate de coordonatorii de
programe

Administrarea Programelor
Nationale boli transmisibile

30 60

42 84

30 60

48 96

TOTAL ORE

360 720

1080
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