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STANDARD OCUPATIONAL

SECTIUNEA A - CERINTELE PIETEI MUNCII

1. Denumirea ocupatiei si codul COR

ASISTENT COORDONATOR PROGRAME NATIONALE CURATIVE SI BOLI
NETRANSMISIBILE
Cod COR 325203

2. Denumirea tradusi a ocupatiei (En):

ASSISTANT COORDINATOR FOR CURATIVE NATIONAL PROGRAMMES AND NON-
COMMUNICABLE DISEASES

3. Activititi si competente

3.1 Activititi specifice ocupatiei

¥" ldentifica contractele de finantare Programe Nationale Curative i Boli Netransmisibile din cadrul
furnizorului de servicii medicale.

¥ Identificd Programe Nationale de Sanitate care au dubld finantare si diferentiaza activitatile,
indicatorii, natura cheltuielilor, asigurand integrarea informatiilor.

v Verifica lunar calitatea de asigurat a pacientilor inclusi in Programele Nationale Curative gi Boli
Netransmisibile, conform legislatiei specifice si actualizeaza listele de prioritate cu bolnavii care
indeplinesc conditiile pentru a beneficia de medicamente si materiale sanitare specifice.

v" Urmareste, impreund cu compartimentul financiar- contabil, bugetul de venituri si cheltuieli si
execufia bugetului de venituri §i cheltuieli, detaliat pentru fiecare dintre programele nationale de
sandtate derulate.

v Asista coordonatorii de Programe Nationale Curative si Boli Netransmisibile, prin urmarirea bazei de
date a bolnavilor care beneficiazi de medicamentele si/sau materialele sanitare specifice, servicii
medicale, servicii medicale paraclinice, dupé caz, in cadrul programelor/subprogramelor.

v Verifica inregistrarea activitatii realizate si raportarea in registrele nationale ale bolnavilor cu
afectiuni cronice, in formatul si in conditiile prevazute de actele normative in vigoare.

¥ Colecteazd si transmite lunar coordonatorilor de Programe Nationale Curative si Boli
Netransmisibile, evidenta cheltuielilor pe fiecare program/subprogram si pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, atat in prevederi, cat si in executie, precum si consumul total de medicamente
eliberate prin farmaciile cu circuit inchis.

v Asigurd comunicarea in interiorul furnizorului de servicii medicale si comunicarea inter-
institutionald. respectiv, dintre furnizorul de servicii medicale, centrele regionale si medicii
prescriptori.

V' Verifica transmiterea citre Casa Judeteana de Asigurari de Sanitate a sumelor utilizate pe fiecare
program/subprogram, a indicatorilor realizatii a evidentei nominale, a documentelor
justificative/declaratiilor de servicii lunare, in vederea validarii si decontérii contravalorii

facturilor aferente.
v Realizeaza documente pentru specialistii/expertii tehnici in vederea intocmirii caietelor de sarcini si
pentru analiza ofertelor, in cadrul procedurii de achizitie.




3.2 Competente

1. Cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice Programelor Nationale Curative i Boli
Netransmisibile si a prevederilor legislative din domeniul serviciilor medicale

2. Cunoasterea si aplicarea tehnicilor de operare PC solicitate de specifice activitétii

3. Comunicarea in interiorul furnizorului de servicii medicale §i comunicarea inter-institutionala

4. Identificarea elementelor prevazute de Programele Nationale Curative si Boli Netransmisibile
din cadrul furnizorului de servicii medicale, precum si a categoriilor de personal implicate

5. Asistarea coordonatorului de Programe Nationale Curative si Boli Netransmisibile in
identificarea programelor care au dubla finantare. asigurand integrarea informatiilor

6. Colectarea si actualizarea bazei de date privind evidenta bolnavilor beneficiari ai programelor
nationale de sinatate, eviden{a cheltuielilor, consumul de medicamente si de servicii medicale

7. Asigurarea raportarii datelor in registrele nationale de boli cronice. conform prevederilor
legislative in vigoare

8. Verificarea si centralizarea transmiterii de documente si rapoarte catre Casa Judeteand de
Asigurdri de Sanatate, in vederea validarii si decontérii contravalorii facturilor aferente

9. Asigurarea suportului tehnic in cadrul procedurii de achizitie

4. Niveluri de calificare:

4.1. Nivelul de calificare conform Cadrului National al Calificarilor (CNC)
4.2. Nivelul de referintd conform Cadrului European al Calificarilor (EQF)

4.3. Nivelul educational corespondent, conform ISCED - 2011 (cod program educational)

5. Acces la altd/alte ocupatie/ocupatii cuprinsid/ cuprinse in COR

Acces la ocupatie/ocupatii de acelasi nivel de calificare, conform CNC, pe baza
de experienti/recunoastere de competente

Registrator medical cod COR 334401
Statistician medical cod COR 331403
Administrator programe nationale boli transmisibile cod COR 325201

6. Informatii suplimentare

Practicantii ocupatiei ASISTENT COORDONATOR PROGRAME NATIONALE CURATIVE §I BOLI
NETRANSMISIBILE asista coordonatorii programelor nationale curative, precum si coordonatorii programelor
nationale boli netransmibile cu afectiuni cronice comune.

Asigurd integrarea informatiilor programelor nationale cu dubla finantare (programe de sanitate publicd
finantate de Ministerul Sanatatii si programe curative finantate de Casa Nationala de Asigurari de Sanatate) dar

cu activitati diferite, sustine/asigura asistenta tehnico-operativa a coordonatorilor acestor programe.




SECTIUNEA B - CERINTE PENTRU EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

1. Informatii despre programul de educatie si formare profesionalid

1.1. Cerinte specifice de acces la program
1.1.1. Competente si deprinderi necesare accesului la program:

Testare initiala privind:
- cunostinte fundamentale de gramatica si ortografie a limbii romane;
- redactare de texte pe PC.

1.1.2. Conditii minime de acces la program, raportate la nivelul de studii:

Niveluri de studii:

o fInvitimant primar

o Invitimant gimnazial

e fInvitimant general obligatoriu

° invﬁ;ﬁmﬁnt profesional prin scoli profesionale

o fInvitimant liceal, firi diplomi de bacalaureat ]
nvitimant liceal, cu diploma de bacalaureat

i
e finvitimant postliceal ]
i

1.1.3. Alte studii necesare:

Nu este cazul

1.1.4. Cerinte speciale:

Nu este cazul




2. Descrierea programului de educatie si formare profesionala

2.1. Durata totala, nr. ore 1080 din care :
- 360 teorie,
- 720 practici.

2.2. Planul de pregitire (anexa nr. 1 la prezentul standard ocupational )

2.3. Programa de pregitire teoretica si practicd (anexa nr. 2 la prezentul standard
ocupational)

2.4. Echipamente/utilaje/programe software etc. necesare pregatirii teoretice si practice

Telefon fix / mobil precum si sistem de centrala telefonica/fax, fotocopiator, PC / laptop/ tableta ,
sisteme informatice de comunicare si softuri specifice unitétilor medicale dar si activititilor de
secretariat/administrative specifice, dispozitive de hands free.

Machete de raportare tipizate, documente de raportare specifice bolilor netransmisibile (conform
legislatiei), Registre nationale specifice

2.5. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru
formatori si instructori/preparatori formare

Pentru pregitirea teoreticé:

Absolvent de invatimant superior cu diploma de licentd, medici, asistenti medicali i alt
personal de specialitate cu studii superioare, care lucreazd in domeniul prevenirii, mentinerii
si Tmbunatatirii starii de sdndtate a populatiei (biologi, biochimisti, fizicieni etc.), cu
experientd de minimum 3 ani in domeniul serviciilor de sdnétate;

Formatori certificati, conform prevederilor legale in vigoare.

Pentru pregétirea practica:

Absolvent de invatdmaént superior cu diplomé de licentd, medici, asistenti medicali,

Asistent medical, absolvent de invatdmant liceal, cu diploma de bacalaureat,

Experientd de minimum 3 ani in domeniul serviciilor de s#ndtate/programe nationale
curative si boli netransmisibile;

Formatori, instructori/preparatori formare certificati, conform prevederilor legale in vigoare.

2.6. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experientd profesionala pentru
evaluatorii de competente profesionale

Absolvent de invatamant superior cu diploma de licentd, medici si alt personal de specialitate,

cu studii superioare, care lucreaza in domeniul prevenirii, mentinerii si Tmbunatatirii starii de

sanatate a populatiei, cu experienta de minimum 3 ani in domeniul serviciilor de sanatate /

programe nationale curative si boli netransmisibile

Evaluatori certificati, conform prevederilor legale in vigoare




3. Informatii referitoare la procesul de elaborare, verificare, validare, avizare si aprobare a
standardului ocupational:

3.1. Realizare:
Initiator
[nstitutul National de Endocrinologie C.1. Parhon - Programul Operational Capital Uman
Axa prioritara (AP) 4: Incluziunea sociala si combaterea saraciei, Obivectivul specific (OS) 4.8:
Imbunatatirea nivelului de competente al profesionistilor din sectorul medical, EndoMIP: Imbunatatirea
nivelului de competente al profesionistilor din sectorul medical in domeniul endocrinologiei, pentru
prevenirea maladiilor cu impact populational

Autori:

Mariana PURICE - cercetitor stiintific principal grd II, doctor in stiinte, specialist ocupational,
Mihai Traian PATRU - medic primar, specialist ocupational

Daniela-Anca STANCIULESCU - specialist ocupational

Data elaboririi iulie 2019 — august 2020

3.2. Verificare profesionala:
Specialist/Institutia de profil

Prof. Dr. CRISTINA GHERVAN

Data verificarii: 03.08.2020

3.3. Avizare:
Asociatie profesionald/Institutie de reglementare/Institutie de profil

ORDINUL ASISTENTILOR MEDICALI GENERALISTI, MOASELOR SI ASISTENTILOR
MEDICALI DIN ROMANIA

Data avizarii: 15.09.2020

3.4. Validare documentatie:
Comitet sectorial Sanatate si Asistentd Socialdi — Membrii comisie validare: Gabriel Chifu,
Florian Salajeanu, Aida Boldeanu
Data validarii 10.11.2020

3.5. Aprobare:
Autoritatea Nationala pentru Calificari conform deciziei nr. L din data.. {3 "(3020




Anexa Nr. 1
la standardul ocupational

PLAN DE PREGATIRE

Nr.
crt.

Competenta
dobandita

Modul

Nr.
ore
teorie

Nr.
ore
practica

Cunoasterea gsi aplicarea
legislatiei specifice
Programelor Nationale
Curative si Boli
Netransmisibile si a
prevederilor legislative
din domeniul serviciilor
medicale

privind Programele
Curative si  Boli
prevederile
domeniul

Legislatia
Nationale
Netransmisibile si
legislative din
serviciilor medicale

54

72

Cunoagterea si aplicarea
tehnicilor de operare PC
solicitate de specificul
activitatii

Tehnici de operare PC

60

102

Comunicarea in interiorul
furnizorului de servicii
medicale si comunicarea
inter-institutionala

Tehnici de comunicare

42

90

Identificarea

elementelor  prevazute
de Programele Nationale
Curative si Boli
Netransmisibile din
cadrul fumizorului de
servicii medicale,
precum si a categoriilor de

personal implicate

Programele Nationale Curative si
Boli Netransmisibile — structura,
institutii si personal implicat

72

114

Asistarea coordonatorului
de Programe Nationale
Curative si Boli
Netransmisibile in
identificarea programelor
care au dubld finantare,
asigurand integrarea
informatiilor

Identificarea programelor care
au dubld finantare si
integrarea informatiilor

36

84




Colectarea si 42 126
actualizarea bazei de
date privind evidenta
bolnavilor beneficiari ai
programelor nationale
de sdndtate, evidenta
cheltuielilor, consumul
de medicamente si de
servicii medicale
Asigurarea raportarii 18 30
datelor in registrele | A gministrarea Programelor
nationale  de  boli| Nagionale Curative si  Boli
cronice, conform | Netransmisibile
prevederilor legislative
in vigoare
Verificarea si 12 36
centralizarea transmiterii
de documente si
rapoarte  citre Casa
Judeteand de Asigurari
de Sanitate, in vederea
validarii si  decontérii
contravalorii  facturilor
aferente
Asigurarea  suportului | Procedura de achizitie specifica 24 66
tehnic in cadrul | Programelor Nationale
procedurii de achizitie
TOTAL ORE 360 720

1080
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