ANEXA .
ROMANIA

STANDARD OCUPATIONAL
PENTRU
EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

SECTIUNEA A - STANDARD OCUPATIONAL

1. Denumirea ocupatiei si codul COR

LIBRAR Cod COR 522301

2. Denumirea tradusi a ocupatiei (En):

Bookseller

3. Competente si deprinderi

. Aplicarea prevederilor legale specifice activitatii de vanzare in libririe
Aplicarea normelor de sdnatate si securitate in munca si protectia mediului
Asigurarea cadrului general de desfasurare a activitatii in librarie
Receptionarea marfurilor si actualizarea stocurilor

Comunicarea cu clientii

Efectuarea serviciilor aferente vanzarilor in libririe

Realizarea vanzarilor in librarie

Realizarea vanzarilor on line

intocmirea documetelor de evidenta a vanzarilor

WO -




4. Niveluri:
4.1. Nivelul de calificare conform Cadrului National al Calificarilor (CNC)

4.2. Nivelul de referintd conform Cadrului European al Calificarilor (EQF)

(][] L]

4.3. Nivelul educational corespondent, conform ISCED - 2011 (cod program educational) | 3

S. Acces la alta ocupatie/ocupatii cuprinse in nomenclatorul COR
5.1 Acces la ocupatie/ocupatii de acelasi nivel de calificare, conform CNC, pe bazi

de experienti/recunoastere de competente

Nu este cazul

5.2 Acces la ocupatie/ocupatii de nivel de calificare imediat superior, conform CNC,

pe baza de programe de formare profesionali si experienta

Librar — sef, cod COR. -~ 134908

6. Informatii suplimentare

Nu este cazul




SECTIUNEA B - STANDARD PENTRU ASIGURAREA CALITATII iN EDUCATIE SI
FORMARE PROFESIONALA, ASOCIAT OCUPATIEI

1. Informatii despre programul de educatie si formare profesionala

1.1. Cerinte specifice de acces la program
1.1.1. Competente si deprinderi necesare accesului la program:

Lucrul cu editoare de text si calcul tabelar (MS Office sau echivalent) ;

1.1.2. Conditii minime de acces la program, raportate la nivelul de studii:

Niveluri de studii:

e Invatimant primar
e Invatimant gimnazial

o invﬁtﬁmﬁnt general obligatoriu

e Invatamant profesional prin scoli profesionale

o Invitimant liceal, fara diploma de bacalaureat

[ ]
| ald

nviatimant liceal, cu diploma de bacalaureat

[ ]
ot

nviatimant postliceal

nvitimant superior cu diploma de licenti

oy i)

nvatimant superior cu diplomi de master

1.1.3. Alte studii necesare:

Nu este cazul

1.1.4. Cerinte speciale:

Apt din punct de vedere medical pentru exercitarea profesiei




Descrierea programului de educatie si formare profesionala

2.1. Durata totali, nr. ore 720 din care :
- 240 teorie,
- 480 practica.
2.2. Planul de pregitire (anexa B1)
2.3. Programa de pregitire teoretici si practica (anexa B2)
2.4. Echipamente/utilaje/programe software necesare pregitirii teoretice si practice
e Materiale sanitare de prim ajutor;
e Dispozitive si materiale pentru stingerea incendiilor;
e Documente tipizate specifice activitatii in librarii ;
e Calculatoare (desktop. laptop) echipate cu MS Office sau echivalent ;
e Documente de evidenta contabila: Facturi, chitante, avize de insotire a marfii etc ;
e (Case de marcat ;
e Soft pentru magazin online ;
e Rafturi;
e Vitrine ;
e (Carti de diferite tipuri ;
e Produse de birotici ;
e Ambalaje de diverse tipuri ;
2.5. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru

formatori si instructori/preparatori formare

Formatorii trebuie sa fie certificati conform reglementarilor in vigoare privind
calitatea de formator si sd aibe experientd practicd doveditd de cel putin 3 ani in
domeniul comertului cu cérti si/sau produse de birotica

2.6. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experientii profesionala pentru

evaluatori

Evaluatorii din comisiile de examinare trebuie sa fie specialisti cu studii superioare si
experientd de cel putin 3 ani in domeniul comertului cu carti si/sau produse de
birotica




3. Informatii referitoare la procesul de elaborare, verificare, validare, avizare si aprobare a
standardului ocupational pentru educatie si formare profesionala:

3.1. Realizare:
Initiator Compania de Librarii Bucuresti SA reprezentant legal Seba Marieta Veronica

Autori: Seba Marieta Veronica, director Compania de Librarii Bucuresti SA si Popoiu Constantin
specialist standarde ocupationale
Data elaborarii: Documentul a fost elaborat in perioada 18.01-21.03.2016

3.2. Verificare profesionala:
Specialist/Institutia de profil : Specialist Ovezea Lucia , Director general Firma VOX( editare, depozitare
, vanzare cu amédnuntul carte), Presedintele Asociatiei Difuzorilor, si Editorilor-Patronat al Cartii (ADEPC)
Data verificarii 26.01.2016

3.3. Avizare:
Asociatie profesionald/Institutie de reglementare/Institutie de profil
Asociatia profesionala: Asociatia Librarilor din Romania, vicepresedinte Radu Petru , aviz nr.l
/19.02.2016

3.4 Validare documentatie:
Comisia desemnatd de Comitetul Sectorial din Ramura Culturd compusa din:
Paduret Leonard Octavian -expert verificare metodologica, Nestorescu Silvia - expert verificare continut

standard, Blanaru Victor -expert verificare continut programa cadru
Data validarii: 31.03.2016

3.5. Aprobare:
Autoritatea Nationala pentru Calificari conform deciziei nr448din data.. 2@.044016 . .




PLAN DE PREGATIRE

Anexa Bl

Nr. Competenta dobandita Modulul Numir | Numar ore
crt ore teorie practica
1 Aplicarea prevederilor
legale specifice activitatii 4 8
de vanzare in librarie Reglementari in domeniul activitatii
in librarii
2 Aplicarea normelor de
sénatate si securitate in 12 24
munca si protectia mediului
3 Asigurarea cadrului general
de desfasurare a activitatii Organizarea activitdtii in librarie 16 32
in librarie
4 Receptionarea marfurilor si
. . 16 32
actualizarea stocurilor
5 Comunicarea cu clientii Comunicarea cu clientii 20 40
6 Efectuarea serviciilor
aferente vanzirilor in 40 80
librarie
7 Realizarea vanzirilor in
librarie Vénzarea produselor 60 120
8 Realizarea vanzarilor on
line 40 80
9 Intocmirea documentelor de
. A 32 64
evidenta a vanzarilor
Total 240 480
Total General 720
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